
N. PROCEDIMENTO (1)
UNITA' ORG. 

ISTRUTTORIA

RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO (2)

RESPONSABILE 

PROVVEDIMENTO 

FINALE (3)

TEMPO 

MASSIMO
TIPO TITOLARE POTERE SOSTITUTIVO INFORMAZIONI (7)

1

2 Immigrazioni (Iscrizioni anagrafiche)
Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

Termini di 

Legge 

Istanza di 

Parte

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051

3 Emmigrazioni (cancellazioni anagrafiche)
Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

Istanza di 

Parte

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051

4 Cancellazioni per irreperibilità
Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

D'Ufficio

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051

5
Definizione pratiche AIRE su istanze Definizioni 

pratiche AIRE d'ufficio

Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

Istanza di 

Parte

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051

6 Cambio abitazione all'interno del Comune
Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

Istanza di 

Parte

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051

AREA AFFARI GENERALI E GIURIDICI 

Responsabile dell'Area Dott.ssa Rosalba Lorrai
UFFICIO 

Servizio anagrafe



7
Comunicazioni iscrizioni-variazioni indirizzo 

a:Ufficio elettorale Ufficio tributi-A.S.L.

Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

D'Ufficio

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051

8
Rilascio certificazione anagrafiche attestati, 

autentiche, copie conformi ecc.

Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

Istanza di 

Parte

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051

9
Stati di famiglia originari Stati di famiglia 

ricerche storiche d'archivio

Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

Istanza di 

Parte

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051

10
Rilascio attestazioni anagrafiche  con ricerca 

d'archivio

Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

Istanza di 

Parte

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051

11 Rilascio carta d'identità
Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

Istanza di 

Parte

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051

12 Proroga carta d'identità
Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

Istanza di 

Parte

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051

13 Autentiche passaggi di proprietà
Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

Istanza di 

Parte

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051

14
Certificazioni anagrafiche pregresse con 

ricerche archivio

Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

Istanza di 

Parte

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051



15
Adempimenti inerenti ufficio comunale 

statistico

Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051

16
Iscrizioni atti nei registri di nascita, matrimonio 

e morte

Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

Istanza di 

Parte

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051

17
Trascrizione atti su richiesta di chi vi ha 

interesse o della pubblica autorità competente

Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

Istanza di 

Parte

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051

18 Trascrizione matrimonio concordatario
Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

Istanza di 

Parte

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051

19 Convenzioni matrimoniali
Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

Istanza di 

Parte

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051

20

Trascrizioni sentenze divorzio e nullità di 

matrimonio-                                                                 

deliberazioni sentenze straniere di divorzio

Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

Istanza di 

Parte

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051

21 Pubblicazioni di matrimonio
Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

D'Ufficio

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051

22
Riconoscimento figli naturali successivamente 

alla nascita

Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

Istanza di 

Parte

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051

23
Rettifica di nome per errore materiale di 

scrittura

Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

Istanza di 

Parte

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051

24 Cambiamento-modificazione nome
Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

Istanza di 

Parte

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051



25
Trasporto salme altri comuni- Autorizzazioni 

cremazioni e dispersioni cenere

Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

Istanza di 

Parte

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051

26

Acquist-riacquisto o rinuncia della citadinanza 

italiana:iscrizione o trascrizione decreti o 

dichiarazioni

Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

Istanza di 

Parte

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051

27
Annotazioni margini atti di matrimonio, morte e 

nascita

Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

Istanza di 

Parte

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051

28 Rilascio certificati Stato Civile
Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

Istanza di 

Parte

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051

29 Rilascio estratti o copie integrali di atti
Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

Istanza di 

Parte

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051

30 Atto di nascita di bambino ritrovato
Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

Istanza di 

Parte

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051

31
Statistiche mensili ( Modelli AP10-

D7A/BA4/54bis-P4-APR/4)

Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

D'Ufficio

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051

32
Statistiche annuali ( Modelli AP11-P2 - P3-

POSAS-STRASA)

Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

D'Ufficio

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051

33
Comunicazione residenti deceduti Agenzia 

Entrate

Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

D'Ufficio

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051



34 Trasmissione elenchi INPS matrimoni e decessi
Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

D'Ufficio

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051

35 Dichiarazioni nascite e morte
Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

D'Ufficio

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051

36 Dichiarazioni nascita tardiva
Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

D'Ufficio

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051

37 Compilazione lista di leva per legge
Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Aresu 

Sergio tel.0782760821 

demografici@comune.jerzu.og.it

D'Ufficio

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051

38 Pubblicazione lista di leva per legge
Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Aresu 

Sergio tel.0782760821 

demografici@comune.jerzu.og.it

D'Ufficio

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051

39 Aggiornamento lista di leva per legge
Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Aresu 

Sergio tel.0782760821 

demografici@comune.jerzu.og.it

D'Ufficio

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051

Servizio leva militare

Servizio elettorale



40
Revisione liste elettorali dinamica annuale 

1^tornata-gennaio-luglio; 2^tornata-luglio-

dicembre

Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

D'Ufficio

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051

41
Revisione annuale liste elettorali 1^semestre e 

2^semestre

Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

D'Ufficio

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051

42
Revisione dinamiche straordinarie liste elettorali 

per consultazione elettorali

Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

D'Ufficio

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051

43
Adempimenti preliminari per svolgimento 

elezioni

Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

D'Ufficio

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051

44 Ristampa liste sezionali
Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

D'Ufficio

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051

45 Ristampa liste generali
Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

D'Ufficio

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051

46
Pubblicazione avviso per nomina in qualità di 

scrutatori nei seggi elettorali

Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

D'Ufficio

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051

47
Pubblicazione avviso per nomina in qualità di 

presidenti dei seggi elettorali

Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

D'Ufficio

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051

48
Aggiornamento annuale albo scrutatori 

(richiesta entro mese di novembre)

Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

D'Ufficio

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051



49
Aggiornamento annuale presidenti seggio 

(richiesta entro mese di ottobre)

Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

D'Ufficio

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051

50 Nomina Scrutatori
Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

D'Ufficio

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051

51 Certificazione elettorale singola più colletiva
Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

D'Ufficio

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051

52
Iscrizione liste elettorali aggiunte cittadini 

dell'U.E.

Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

D'Ufficio

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051

53 Consulenza e assistenza agli utenti
Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

D'Ufficio

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051

54 Cancellazione liste per morte, perdita diritti etc.
Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

D'Ufficio

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051

55 Rilascio tessere elettorali
Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

D'Ufficio

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051

56 Aggiornamento fascicoli personali elettori
Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

D'Ufficio

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051

57 Rilascio copie liste elettori
Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

D'Ufficio

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051



58 Autenticazione sottoscrizioni
Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

D'Ufficio

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051

59

Comunicazione dati revisione liste elettorali e 

adempimentivari servizio elettorale alla 

Prefettura, Tribunale e Commissione Elettorale 

Circondariale

Istruttore 

Amministrativo                     

Istruttore Amministrativo Doneddu 

Carmine  tel.0782760050 

anagrafe@comune.gairo.og.it

D'Ufficio

SEGRETARIO COMUNALE                 

Dott. Giuseppe Bruno            

segretario@comune.gairo.og.it - tel. 

0782760051

(1) A) ad istanza di parte - B) d'ufficio

(2) Nome, telefono e-mail

(3) Ove diverso dal responsabile del procedimento










